’ ). Universitatea
' Stefan cel Mare

USU Suceava

HOTARAREA
Consiliului de Administratie al Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava
Nr. 35 din data de 30 mai 2017

cu privire la aprobarea Procedurii privind actualizarea periodicd a materialelor de
studiu dedicate programului de studiu ID (PO-ID-03)

In conformitate cu prevederile H.G. nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei Nationale, Anexa 3, punctul 39, prin care se institutionalizeazd Universitatea ,Stefan
cel Mare” din Suceava;

Avénd in vedere discutarea si aprobarea in cadrul Sedintei Consiliului de Administratie din data
de 30.05.2017 a Procedurii privind actualizarea periodicd a materialelor de studiu dedicate
programului de studiu ID (PO-ID-03);

In conformitate cu Metodologia de evaluare externa, standardele de referinta, lista indicatorilor
de performan(a, standarde de calitate specifice domeniului evaluat si dispozitiile Legii Educatiei
Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

In baza art.53 din Carta Universitatii ,,Stefan cel Mare” din Suceava, Consiliul de Administratie
al USV hotaraste:

Art.1. Se aproba Procedura privind actualizarea periodicd a materialelor de studiu dedicate
programului de studiu ID (PO-ID-03), conform anexei;

Art.2. Facultétile, Centrul pentru invatamant la distanta si formare continud si Comisia pentru
Evaluarea si Asigurarea Calitatii vor respecta prevederile prezentei hotirari.

Presedintele Consiliului de Administratie,
Rector, =
Prof.univ.dr.ing) Valéntin POPA

: \\

Vizat,
Consilier Juridic Oana BOICU POSASTIUC

V.PJ/A L/ Tex.

Universitatea "Stefan cel Mare" Suceava, Str. Universitatii nr. 13, 720 229 Suceava, Romania
Tel: +40 230 520 081, Fax: +40 230 520 080, Web: www.usv.ro
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1. SCOPUL PROCEDURII
Procedura reglementeazi procesul de evaluare periodicd a materialelor de studiu pentru
invatamantul ia distanta.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplicd facultdtilor organizatoare de programe de studii universitare de licents la
forma de Invdfimant la distanta.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1, Legea 1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificéri si completir{ ulterioare

3.2, Legea 288/2004 privind organizarea studiilor universitare modificatd prin OUG nr.
78/2005 si Legea 49/2013

3.3,  Legea 87/2006 privind aprobarea QUG 75/2005 referitoare la asigurarea calitatii
educatiei

3.4.  HG 1011/2001 privind organizarea si functionarea invitimantului la distan{3 si a
invifamantului cu frecventa redusd in institutiile de Tnvifamant superior

3.5.  Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referintd si lista
indicatorilor de performanta a Agentiei Roméane de Asigurare a Calititii in Invatdméntul
Superior — HG 1418/2006, modificata prin HG nr. 1512/2008

3.6.  Standarde specifice privind evaluarea externd a calitdtii programelor de studii
universitare de licentd si programelor de studii universitare de master la forma de
invatimant la distantd (ID) si la forma de invatdmant cu frecventd redusd (IFR)

3.7.  Ghidul de elaborare a materialelor de studiu in tehnologie 1D

4, DEFINITIH SI ABREVIERI

4.1.  Definitii

Material de studiu —instrument de lucru care suplineste rolul si prezenta formatorului din
procesele traditionale de instruire, prezentat sub formé tiparitd sau electronica.

Unitate de inviitare - element structural al materialului de studiu, care integreazi o seric de
competente specifice, unitar din punct de vedere tematic $i finalizat prin autoevaluare.

4,2, Abrevieri

ARACIS - Agentia Romand pentru Asigurarea Calitatii in fnvatamantul Superior
CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitétii

CIDFC - Centrul pentru Inviitamant la Distantd si Formare Continua

ID - invafamént la Distantd

OUG - Ordonanti de Urgentd a Guvernului

USYV - Universitatea ,,Stefan cel Mare" din Suceava

HG - Hotérare de Guvern

TID - Tehnologie pentru invitimant la Distanta

5. CONTINUT

5.1.  Planificarea analizei materialelor de studiu ID

5.1.1.  Anual, coordonatorul/ responsabilul 1D/ Prodecanul fa nivel de facultate planifica
realizarea unei analize referitoare la continutul si structura materialelor de studiu
elaborate pentru disciplinele 1D din programele de studii.

5.1.2.  Planificarea va avea in vedere: disciplinele care vor fi supuse analizei, persoanele
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participante la analiza, termenele pentru realizarea analizei.
5.1.3.  Planificarea analizei materialelor de studiu se transmite CIDFC USV la fnceputul
fiecirui an universitar.

5.1.4.  Planificarea este aprobata de Consiliul Academic al CIDFC.

5.2.  Analiza materialelor de studiu

5.2.1.  Materialele de studiu sunt elaborate de coordonatorii de discipline.

522, Laanaliza materialelor de studiu, in vederea actualizarii, se va fine seama de:

a) modificérile aparute tn planurile de Inviifimant ale programului de studii;

b) analiza fiselor de disciplina;

¢) evaludrile cunostintelor absolventilor;

d) aparifia unor informatii in domeniul de predare din surse bibliografice noi;

¢) schimbarea coordonatorului de discipling;

f) sesizdri din partea unor pérti interesate (studenti, organizatii, colaboratori, autoritii
etc.);

g) alte criterii considerate ca necesare.

5.2.3. Materialele de studiu vor fi analizate prin prisma respectdrii urmitoarelor cerinte

previzute In Ghidul pentru elaborarea materialelor de studiu in TID:

a) si fie proiectate corespunzitor obiectivelor declarate in fisa disciplinei;

b) sd contind o prezentare preliminard a rezultatelor asteptate si a competentelor
conferite de parcurgerea materialului de studiu;

¢) si contind modul de evaluare a studentului, cu indicarea exactd a ponderilor la nota
finald pentru verificarea finala (examen/colocviu), verificarea pe parcurs, teme de
control/ proiecte;

d) continutul materialului didactic si fie subdivizat in unititi de studiu care faciliteazi
invitarea graduala si structuratd;

e) s contind indicarea timpului mediu necesar pentru asimilarea fiecarei unititi de
invitare;

f) subiectele tratate si fie prezentate secvential, fiecare unitate de invifare fiind
constituitd pe baza celor prezentate anterior si cu referire la acestea;

g) sd utilizeze o gamd largd de procedee care faciliteaza retinerea ideilor esentiale:
rezumate, concluzii, exemple ilustrative etc.;

h) sd includa cu regularitate teste de autoevaluare;

i) s& contind instructiuni clare pentru a ghida studentul in parcurgerea resursei de
Inva{Amant prezentate;

j) <& fie prezentate atractiv, intr-un format convenabil,

52.4. Analiza materialelor de studiu se face intr-o prima etapd de catre fiecare coordonator/
responsabil / prodecan ID la nivel de facultate, completind fisa de evaluare a fiecdrui
material de studiu (Anexa 1) care cuprinde aprecieri ale gradului de indeplinire a cerintelor
de redactare si observatii.

5.2.5.  Materialele de studiv modificate conform indicatiilor din fisele de evaluare sunt supuse
evaludrii comisiei academice a CIDFC.

5.2.6. Concluziile analizei materialelor de studin sunt sintetizate ulterior ntr-un raport ce
contine figele materialelor de studiu evaluate

5.3. Modificarea materialelor de studii

5.3.1. Modificarile efectuate asupra materialelor de studiu vor fi realizate numai de coordonatorul
disciplinei care are obligatia si {ind seama de cerintele exprimate de comisia de analiza,
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5.3.2. Dupd efectuarea modificarilor, ultima versiune a materialul de studiu se va transmite
secretariatului 1D al facultdtii pentru multiplicare, pentru introducerea pe platforma
electronicd si in biblioteca virtuald ID, Inainte de inceperea anului universitar.

5.3.3. Materialele de studiu pentru programele ID (manuale tiparite, cursuri in format electronic
implementate pe platforma e-Learning si alte materiale de studiu) sunt organizate in
pachete corespunzitoare structurii planurilor de invagimant pentru fiecare semestru, la
inceputul anului universitar,

5.3.4. Recomandirile de elaborare / modificare pot fi aplicate in forme adaptate, in functie
de specificul fiecdrui program de studiu.

5.4. Respectarea principiilor de redactare a materialelor de studiu in TID

54.1. Materialele de studiu dedicate programelor de studii ID trebuie sd respecte o serie de
conditii impuse de natura procesului de invitdmant la distantd prin tehnologii didactice
specifice acestuia: ponderea ridicatd a studiului individual, aplicarea cunostintelor si
abilitifilor/competentelor in contexte profesionale conform  ritmului individual de
parcurgere a unitdtilor de invétare, autoevaluarea permanenti a cursantului.

5.4.2. Pentru a rdspunde exigentelor impuse, materialele de studiu elaborate in TID sunt
organizate $i structurate astfel incat sa prezinte secvente specifice definite prin:

a)  prezentarea generald a materialului de studiu trebuie si cuprindd: introducere,
obiectivele generale ale materialului de studiu, competentele generale conferite
de materialul de studiu, cerinje preliminare, resurse si mijloace de lucru, modul
de evaluare, instructiunile de parcurgere a materialului de studiu (conform anexei
s

by elaborarea continutului materialului de studiu pornind de la urmitoarele
obiective:

I. secventializarea materialului de studiu in unititi de invatare pentru facilitarea
aprofunddrii cunostintelor;

2. redactarea materialelor de studiu intr-o manierd atractivd folosind un limbaj
accesibil;

3. introducerea In text a unor elemente ilustrative (grafice, fotografii, tabele, schite,
hérti, desene, ete.) care sd permitd aprofundarea facila a informatiilor prezentate
pentru a-i da o forma mai atractivi;

4. introducerea unor elemente de fixare a cunostintelor (rezumate, exercitii sau

probleme rezolvate, studii de caz, exemple, etc.);

evaluarea performantelor prin teste de autoevaluare;

6. formularea clara a temelor de control (cerinte explicite, modul de transmitere a
temelor de control — mail sau platforma electronici, termen limitd de transmitere
si pondere din nota finala);

N

¢) introducerea unui glosar de termeni utilizati in textul materialului de studiu, a unui
set de teste finale de evaluare, precum si a unui capitol separat ce va contine
rispunsul la teste de autoevaluare inserate in fiecare unitate de Invéatare, precum si
la testele finale;

d)  Tncurajarea studentilor in dezvoltarea propriilor idei, apeland si la cunostinte si
experiente anterioare;

e) Incurajarea parcurgerii materialului de studiv introdus pe platforma electronici,
implicit a testelor de autoevaluare ce insotesc unititile de invétare precum si a
testelor finale;

f)  incurajarea comunicirii bidirectionale tutore - student pentru intelegerca si
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aprofundarea cunostintelor dobandite prin studiu individual.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Prodecanii si responsabilii ID ai facultafilor asigura respectarea exigentelor de elaborare a
materialelor de studiu si sunt responsabili de aplicarea recomandarilor anuale ale CIDFC
al universitafii.

6.2  CIDFC al universitatii asigurd permanentd informare asupra ultimilor noutéti in domeniul
TID.

7. DISPOZITII FINALE
7.1 Aprobarea modificérii prezentei proceduri este de competenta Consiliului de
administratie ‘

72 Verificarea modului in care se aplicd prezenta procedurd se realizeazi de Coordonatorul
CIDFC si echipele de audit numite de CEAC
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8. ANEXE

Anexa 1.

Fisa de evaluare a materialului de studiu in tehnologie ID.
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

Centrul de Invifimant la Distanti si Formare Continui
Facultatea ...
Programul de studiv ...
Anul de studiu/semestru; ..............

Fisa de evaluare a materialului de studiuin tehnologie ID

Nume discipling:

Principii de redactare a materialului indeplinit Partial Neindeplinit
de studiu indeplinit

Observatii

Parte generali

Introducere

Obiective generale

Competente generale conferite de
modul

Cerinte preliminare

Resurse si mijloace de lucru

Evaluare

Cuprins

Unitdti de invatare (8-12)

Teste de autoevaluare finale

Réspunsuri teste de autoevaluare

Glosar

Bibliografie

Numdr de pagini (min 80 — max 150)

Unitate de inviitare nr. ...

Cuprins

Scurtd introducere

Competente

Durata de parcurgere

Continut | - elemente grafice

- fotografii

- tabele

- exemple

- elemente de fixare

Teste de autoevaluare / teme de reflexie

Rezumat

Teme de control (cf. figei disciplinei)

Data: Comisia de evaluare a cursurilor:
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